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Политика в отношении обработки персональных данныхв ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ"
1. Общие положения1.1.Настоящий документ определяет Политику ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" в отношенииобработки персональных данных (далее – Политика).1.2.В настоящей Политике используются термины и определения, приведенныев таблице 1. Иные термины, применяемые в настоящей Политике, используются взначениях, определенных законодательством Российской Федерации иныминормативными правовыми актами, национальными стандартами в области обработкии защиты персональных данных.

Таблица 1 – Перечень терминов и определений
Термин Определение Источник

Автоматизированнаяобработкаперсональныхданных

Обработка персональных данных с помощьюсредств вычислительной техники Федеральный законот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»
Блокированиеперсональныхданных

Временное прекращение обработкиперсональных данных (за исключениемслучаев, если обработка необходима дляуточнения персональных данных

Федеральный законот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»
Информационнаясистемаперсональныхданных

Совокупность содержащихся в базах данныхперсональных данных и обеспечивающих ихобработку информационных технологий итехнических средств

Федеральный законот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»
Обезличиваниеперсональныхданных

Действия, в результате которых становитсяневозможным без использованиядополнительной информации определитьпринадлежность персональных данныхконкретному субъекту персональных данных

Федеральный законот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»
Обработка Любое действие (операция) или совокупность Федеральный закон



Термин Определение Источник
персональныхданных действий (операций), совершаемых сиспользованием средств автоматизации илибез использования таких средств сперсональными данными, включая сбор,запись, систематизацию, накопление,хранение, уточнение (обновление,изменение), извлечение, использование,передачу (распространение, предоставление,доступ), обезличивание, блокирование,удаление, уничтожение персональныхданных

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»

Оператор Государственный орган, муниципальныйорган, юридическое или физическое лицо,самостоятельно или совместно с другимилицами организующие и (или)осуществляющие обработку персональныхданных, а также определяющие целиобработки персональных данных, составперсональных данных, подлежащихобработке, действия (операции),совершаемые с персональными данными

Федеральный законот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»

Персональныеданные Любая информация, относящаяся прямо иликосвенно к определенному илиопределяемому физическому лицу (субъектуперсональных данных)

Федеральный законот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»
Предоставлениеперсональныхданных

Действия, направленные на раскрытиеперсональных данных определенному лицуили определенному кругу лиц
Федеральный законот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»

Распространениеперсональныхданных
Действия, направленные на раскрытиеперсональных данных неопределенномукругу лиц

Федеральный законот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»
Средствавычислительнойтехники

Совокупность программных и техническихэлементов систем обработки данных,способных функционировать самостоятельноили в составе других систем

ГОСТ Р 50739-95

Уничтожениеперсональныхданных
Действия, в результате которых становитсяневозможным восстановить содержаниеперсональных данных в информационнойсистеме персональных данных и (или) врезультате которых уничтожаютсяматериальные носители персональныхданных

Федеральный законот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных»

Обработка Действия с персональными данными, как Постановление



Термин Определение Источник
персональныхданных безиспользованиясредствавтоматизации

использование, уточнение, распространение,уничтожение персональных данных вотношении каждого из субъектовперсональных данных, которыеосуществляются при непосредственномучастии человека

ПравительстваРоссийскойФедерации от15.09.2008 № 687«Об утвержденииПоложения обособенностяхобработкиперсональныхданных,осуществляемой безиспользованиясредствавтоматизации»
1.3.Настоящая Политика разработана на основании следующих нормативныхправовых актов:
 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
 постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке винформационных системах персональных данных»;
 постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных,осуществляемой без использования средств автоматизации».
1.4.Настоящая Политика, все дополнения и изменения к ней утверждаютсяприказом ООО "СПУТНИК АЙТИ".1.5.Политика подлежит опубликованию на официальном сайте ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ".1.6.Положения Политики распространяются на все отношения, связанные собработкой персональных данных, осуществляемой в ОБЩЕСТВЕ СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ", как сиспользованием средств автоматизации, так и без использования средствавтоматизации.1.7.Политика применяется ко всем работникам ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ".
2. Цели обработки персональных данных
2.1.Целями обработки ПДн в ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" являются:
 подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора;
 ведение кадрового и бухгалтерского учета;



 Продвижение товаров, работ, услуг на рынке (размещение информации наофициальном сайте; обеспечение обратной связи с посетителями сайта / получениеинформации о пользователях сайта;
 подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора;
 обеспечение прохождения ознакомительной, производственной илипреддипломной практики на основании договора с учебным заведением;
 обеспечение соблюдения законодательства РФ об обороне;
 продвижение товаров, работ, услуг на рынке;
3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1.Основанием обработки ПДн в ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" являются следующие нормативные актыи документы:
 Налоговый кодекс Российской Федерации;
 Гражданский кодекс Российской Федерации;
 Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональныхданных;
 Трудовой кодекс Российской Федерации;
 Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинскомстраховании в Российской Федерации»;
 Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательногосоциального страхования»;
 Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионномстраховании в Российской Федерации»;
 Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальномстраховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;
 Федеральный закон от 15.12.2001№ 166-ФЗ «О государственном пенсионномобеспечении в Российской Федерации»;
 Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности ивоенной службе»;
 Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
 Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 719«Об утверждении Положения о воинском учете»;
 Федеральный закон от 28.12.2013 No 400-ФЗ «О страховых пенсиях»;
 Устав;
 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных;
 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РоссийскойФедерации»;
 Конституция Российской Федерации;
 обработка персональных данных необходима для исполнения договора,стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому



является субъект персональных данных, а также для заключения договора поинициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъектперсональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем.Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержатьположения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных,устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, еслииное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения,допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъектаперсональных данных;
4. Объем и категории, обрабатываемых персональных данных, категориисубъектов персональных данных
4.1.В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в п.2 настоящей Политики ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ", осуществляется обработка следующих категорий субъектовперсональных данных:
 контрагенты;
 представители контрагентов;
 работники;
 родственники работников;
 уволенные работники;
 посетители сайта;
 соискатели;
 студенты;
 клиенты;4.2.Для каждой цели обработки персональных данных, обрабатываемых вОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ",приказами ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ", утверждаются объем, категории и перечни обрабатываемых персональныхданных, категории субъектов персональных данных, обрабатываемых винформационных системах персональных данных, способы, сроки их обработки ихранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целейобработки или при наступлении законных оснований.4.3. На веб-сайте https://1csputnikit-kmv.ru/ в целях Продвижение товаров, работ,услуг на рынке (размещение информации на официальном сайте; обеспечениеобратной связи с посетителями сайта / получение информации о пользователях сайта- «Посетители сайта» в ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" используется одна или более метрическая программа третьих лиц:Яндекс Метрика.Состав и условия сбора обезличенных данных с использованием программногообеспечения третьих лиц (Яндекс Метрика) определяется непосредственно ихправообладателями и могут включать: данные операционной системы (тип, версия,



разрешение экрана), данные запроса (время, источник перехода, IP-адрес), данныебраузера (тип, версия, cookie), данные устройства и место его положения.Оператор не несет ответственность за порядок использования обезличенныхданных третьими лицами (Яндекс Метрика).Отключение cookies может повлечь невозможность доступа к частям сайта,требующим авторизации.
5. Принципы и условия обработки персональных данных
5.1.При обработке персональных данных в ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" соблюдаются следующие принципы:
 обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливойоснове;
 обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных,заранее определенных и законных целей;
 не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целямисбора персональных данных;
 не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные,обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
 обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целямих обработки;
 содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуютзаявленным целям обработки;
 обрабатываемые персональные данные не являются избыточными поотношению к заявленным целях их обработки;
 при обработке персональных данных обеспечивается точность персональныхданных, их достаточность и в необходимых случаях актуальность по отношению кцелям обработки персональных данных;
 принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных, илинеточных персональных данных;
 хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющейопределить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют целиобработки персональных данных, если срок хранения персональных данных неустановлен федеральным законом, договором, стороной которого,выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональныхданных; обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либообезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимостив достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством РоссийскойФедерации.5.2.В ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" осуществляется, как автоматизированная обработка персональных данных, таки без использования средств автоматизации. Совокупность операций обработкиперсональных данных в ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ



"СПУТНИК АЙТИ" включает: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение,использование, удаление, передача (предоставление, доступ)5.3.При сборе персональных данных ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" обеспечивает запись, систематизацию,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональныхданных с использованием баз данных, находящихся на территории РоссийскойФедерации.5.4.ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" третьим лицам обработку персональных данных не поручает.5.5.Прекращение обработки персональных данных осуществляется припрекращении деятельности ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" (ликвидация или реорганизация).5.6.Трансграничная передача персональных данных ОБЩЕСТВОМ СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" не осуществляется.5.7.В ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" обеспечивается конфиденциальность персональных данных. РаботникиОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ",получившие доступ к персональным данным, не раскрывают третьим лицам и нераспространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных,если иное не предусмотрено федеральным законом.5.8.Обработка иных категорий персональных данных осуществляетсяОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" ссоблюдением следующих условий:- обработка персональных данных необходима для исполнения договора,стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которомуявляется субъект персональных данных, а также для заключения договора поинициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъектперсональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем.Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержатьположения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных,устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, еслииное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения,допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъектаперсональных данных- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных
6. Реализация мер обеспечения безопасности персональных данных,принимаемых в ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ"
6.1.ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" принимает или обеспечивает принятие необходимых и достаточных правовых,организационных и технических мер для защиты персональных данных отнеправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения,



блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных,а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.К таким мерам в ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" относятся:
 назначение лица, ответственного за организацию обработки персональныхданных;
 издание локальных актов по вопросам обработки персональных данных,определяющих для каждой цели обработки персональных данных категории иперечень обрабатываемых персональных данных, категорий субъектов, персональныеданные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядокуничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или принаступлении иных законных оснований, а также локальных актов, устанавливающихпроцедуры, направленные на предотвращение и выявления нарушенийзаконодательства Российской Федерации в области обработки и защиты персональныхданных, устранение последствий таких нарушений;
 осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональныхданных законодательству Российской Федерации о персональных данных,требованиям к защите персональных данных, внутренним документам ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" в области обработкии защиты персональных данных;
 оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональныхданных в случае нарушения Федерального закона «О персональных данных»,соотношение указанного вреда и принимаемых ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" мер, направленных на обеспечениевыполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональныхданных»;
 ознакомление работников ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" с положениями законодательстваРоссийской Федерации о персональных данных, внутренними документамиОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" повопросам обработки персональных данных, требованиями к защите персональныхданных;
 применение или обеспечение применения правовых, организационных итехнических мер по обеспечению безопасности персональных данных в соответствиисо ст.19 Федерального закона «О персональных данных», в частности:
 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке винформационных системах персональных данных ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ";
 реализация технических и организационных мер по защите персональныхданных, обрабатываемых в информационных системах персональных данныхОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ", наоснове требований, утвержденных постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 01.11.2012№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных



данных при их обработке в информационных системах персональных данных» итребований приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава исодержания организационных и технических мер по обеспечению безопасностиперсональных данных при их обработке в информационных системах персональныхданных» выработанных по результатам:
 определения категорий персональных данных, обрабатываемых винформационных системах персональных данных ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ";
 определения уровня защищенности персональных данных при их обработкев информационных системах персональных данных на основе анализа актуальныхугроз безопасности персональных данных и возможного ущерба субъектамперсональных данных при реализации угроз безопасности персональных данных;
 организация режима обеспечения безопасности помещений, в которыхразмещены информационные системы персональных данных, препятствующеговозможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях,не имеющих права доступа в эти помещения;
 обеспечение учета и сохранности машинных носителей персональныхданных;
 организация доступа к персональным данным, обрабатываемым винформационных системах персональных данных;
 использование средств защиты информации, прошедших процедуру оценкисоответствия требованиям законодательства Российской Федерации в областиобеспечения безопасности информации;
 реализация антивирусного мониторинга и детектирования;
 применение межсетевых защитных (фильтрующих) экранов;
 своевременное установление обновлений используемого программногообеспечения информационных систем персональных данных и средств защитыинформации;
 организация защиты технических средств информационных системперсональных данных.6.2.В ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" в установленном порядке обеспечивается взаимодействие с государственнойсистемой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерныхатак на информационные ресурсы Российской Федерации, включая информированиефедерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области обеспечениябезопасности, о компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу(предоставление, распространение, доступ) персональных данных.
7. Обработка персональных данных, осуществляемая без использованиясредств автоматизации
7.1.Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использованиясредств автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем



фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее –материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).7.2.При фиксации персональных данных на материальных носителях недопускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, целиобработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорийперсональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, длякаждой категории персональных данных используется отдельный материальныйноситель.7.3.Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использованиясредств автоматизации (в том числе работники ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" или лица, осуществляющие такуюобработку по договору с ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ"), проинформированы о факте обработкиими персональных данных, обработка которых осуществляется ОБЩЕСТВОМ СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" без использованиясредств автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также обособенностях и правилах осуществления такой обработки, установленныхнормативными правовыми актами Российской Федерации, а также локальнымиправовыми актами ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ".7.4.При использовании типовых форм документов, характер информации вкоторых предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее –типовая форма), соблюдаются следующие условия:
 типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по еезаполнению, карточки, реестры и журналы) содержат сведения о цели обработкиперсональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации,имя (наименование) и адрес ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ", фамилию, имя, отчество и адрессубъекта персональных данных, источник получения персональных данных, срокиобработки персональных данных, перечень действий с персональными данными,которые будут совершаться в процессе их обработки, общее описание используемыхОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ"способов обработки персональных данных;
 типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональныхданных может поставить отметку о своем согласии на обработку персональныхданных, осуществляемую без использования средств автоматизации, принеобходимости получения письменного согласия на обработку персональных данных;
 типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из субъектовперсональных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомитьсясо своими персональными данными, содержащимися в документе, не нарушая прав изаконных интересов иных субъектов персональных данных;
 типовая форма исключает объединение полей, предназначенных для внесенияперсональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.



7.5.При несовместимости целей обработки персональных данных,зафиксированных на одном материальном носителе, если материальный носитель непозволяет осуществлять обработку персональных данных отдельно от другихзафиксированных на том же носителе персональных данных, принимаются меры пообеспечению раздельной обработки персональных данных, в частности:
 при необходимости использования или распространения определенныхперсональных данных отдельно от находящихся на том же материальном носителедругих персональных данных осуществляется копирование персональных данных,подлежащих распространению или использованию, способом, исключающимодновременное копирование персональных данных, не подлежащих распространениюи использованию, и используется (распространяется) копия персональных данных;
 при необходимости уничтожения или блокирования части персональныхданных уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительнымкопированием сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом,исключающим одновременное копирование персональных данных, подлежащихуничтожению или блокированию.7.6.Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если этодопускается материальным носителем, может производиться способом, исключающимдальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможностиобработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление,вымарывание). Положения, предусмотренные в настоящем пункте и пункте 7.5.настоящей Политики применяются также в случае, если необходимо обеспечитьраздельную обработку зафиксированных на одном материальном носителеперсональных данных и информации, не являющейся персональными данными.7.7.Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки безиспользования средств автоматизации производится путем обновления или измененияданных на материальном носителе, а если это не допускается техническимиособенностями материального носителя, путем фиксации на том же материальномносителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем изготовления новогоматериального носителя с уточненными персональными данными.7.8.Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке,осуществляемой без использования средств автоматизации:
 обработка персональных данных, осуществляемая без использования средствавтоматизации, осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой категорииперсональных данных можно определить места хранения персональных данных(материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработкуперсональных данных либо имеющих к ним доступ;
 обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальныхносителей), обработка которых осуществляется в различных целях;
 при хранении материальных носителей соблюдаются условия,обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающиенесанкционированный к ним доступ. Перечень мер, необходимых для обеспечениятаких условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, ответственных за



реализацию указанных мер, устанавливаются ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ".
8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональныхданных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным
8.1. Права субъектов персональных данных:8.1.1. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональнымданным:1) Субъект персональных данных имеет право на получение информации (далее– запрашиваемая субъектом информация), касающейся обработки его персональныхданных, в том числе содержащей:
 подтверждение факта обработки персональных данных ОБЩЕСТВОМ СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ";
 правовые основания и цели обработки персональных данных;
 цели и применяемые ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" способы обработки персональныхданных;
 наименование и место нахождения ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ", сведения о лицах (за исключениемработников ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ"), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут бытьраскрыты персональные данные на основании договора с ОБЩЕСТВОМ СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" или на основаниифедерального закона;
 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующемусубъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядокпредставления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
 порядок осуществления субъектом персональных данных прав,предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;
 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничнойпередаче данных;
 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющегообработку персональных данных по поручению ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ", если обработка поручена или будетпоручена такому лицу;
 информацию о способах исполнения оператором обязанностей,установленных статьей 18.1 Федерального закона «О персональных данных»;
 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональныхданных» или другими федеральными законами.2) Субъект персональных данных имеет право на получение запрашиваемойсубъектом информации, за исключением случаев, когда доступ субъекта персональныхданных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.



3) Субъект персональных данных вправе требовать от ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" уточнения егоперсональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональныеданные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными илине являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также приниматьпредусмотренные законом меры по защите своих прав.4) Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена субъектуперсональных данных от ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" в доступной форме, и в ней не должны содержаться персональныеданные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключениемслучаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональныхданных.5) Запрашиваемая информация предоставляется субъекту персональных данныхили его представителю ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо приполучении запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанныйсрок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в случае направленияОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" вадрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указаниемпричин продления срока предоставления запрашиваемой информации. Запрос долженсодержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъектаперсональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанногодокумента и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъектаперсональных данных в отношениях с ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" (номер договора, дата заключениядоговора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения,иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных ОБЩЕСТВОМС ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ", подпись субъектаперсональных данных или его представителя (далее – необходимая для запросаинформация). Запрос может быть направлен в форме электронного документа иподписан электронной подписью в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации. ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" предоставляет сведения субъекту персональных данных или егопредставителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение илизапрос, если иное не указано в обращении или запросе.6) В случае если запрашиваемая субъектом информация, а такжеобрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомлениясубъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправеобратиться повторно в ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" или направить повторный запрос в целях получениязапрашиваемой субъектом информации и ознакомления с такими персональнымиданными не ранее чем через 30 дней после первоначального обращения илинаправления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен



федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актомили договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем покоторому является субъект персональных данных.7) Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в ОБЩЕСТВО СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" или направитьповторный запрос в целях получения запрашиваемой субъектом информации, а такжев целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечениясрока, указанного в подпункте 6 пункта 8.1.1. настоящего Положения, в случае, еслитакие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставленыему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначальногообращения. Повторный запрос наряду с необходимой для запроса информациейдолжен содержать обоснование направления повторного запроса.8) ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторногозапроса, не соответствующего условиям повторного запроса. Такой отказ должен бытьмотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа ввыполнении повторного запроса лежит на ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ".8.1.2. Право на обжалование действий или бездействия ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ":1) Если субъект персональных данных считает, что ОБЩЕСТВО СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" осуществляетобработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона«О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъектперсональных данных вправе обжаловать действия или бездействие ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" в уполномоченныйорган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.2) Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законныхинтересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вредав судебном порядке.8.2.Обязанности оператора:8.2.1. Обязанности оператора при сборе персональных данных:1) При сборе персональных данных ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" предоставляет субъекту персональныхданных по его просьбе запрашиваемую информацию, касающуюся обработки егоперсональных данных в соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона «Оперсональных данных».2) Если предоставление персональных данных и (или) получение ОБЩЕСТВОМС ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" согласия наобработку персональных данных являются обязательными в соответствии сфедеральным законом, ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" разъясняет субъекту персональных данных юридические



последствия отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на ихобработку.3) Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных,ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" доначала обработки таких персональных данных предоставляет субъекту персональныхданных следующую информацию (далее – информация, сообщаемая при полученииперсональных данных не от субъекта персональных данных):
 наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ";
 цель обработки персональных данных и ее правовое основание;
 перечень персональных данных;
 предполагаемые пользователи персональных данных;
 установленные Федеральным законом «О персональных данных» правасубъекта персональных данных;
 источник получения персональных данных.4) ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" не предоставляет субъекту информацию, сообщаемую при полученииперсональных данных не от субъекта персональных данных, в случаях, если:
 субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки егоперсональных данных ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ";
 персональные данные получены ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" на основании федерального закона илив связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем илипоручителем по которому является субъект персональных данных;
 обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональныхданных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий,предусмотренных статьей 10.1 от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
 ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" осуществляет обработку персональных данных для статистических или иныхисследовательских целей, для осуществления профессиональной деятельностижурналиста либо научной, литературной или иной творческой деятельности, если приэтом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных;
 предоставление субъекту персональных данных информации, сообщаемойпри получении персональных данных не от субъекта персональных данных, нарушаетправа и законные интересы третьих лиц.8.2.2. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональныхданных либо при получении запроса субъекта персональных данных или егопредставителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектовперсональных данных:1) ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" сообщает в установленном порядке субъекту персональных данных или егопредставителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к



соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставляетвозможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъектаперсональных данных или его представителя либо в течение 10 рабочих дней с датыполучения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанныйсрок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в случае направленияОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" вадрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указаниемпричин продления срока предоставления запрашиваемой информации.2) В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональныхданных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данныхсубъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо приполучении запроса субъекта персональных данных или его представителя ОБЩЕСТВОС ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" дает в письменнойформе мотивированный ответ в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дняобращения субъекта персональных данных или его представителя либо с датыполучения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанныйсрок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в случае направленияОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" вадрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указаниемпричин продления срока предоставления запрашиваемой информации.3) ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" предоставляет безвозмездно субъекту персональных данных или егопредставителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимисяк этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий 7 рабочих днейсо дня предоставления субъектом персональных данных или его представителемсведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными,неточными или неактуальными, ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" вносит в них необходимые изменения.В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня представления субъектомперсональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такиеперсональные данные являются незаконно полученными или не являютсянеобходимыми для заявленной цели обработки, ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" уничтожает такие персональныеданные. ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" уведомляет субъекта персональных данных или его представителя о внесенныхизменениях и предпринятых мерах и принимает разумные меры для уведомлениятретьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.4) ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" сообщает в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональныхданных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочихдней с даты получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но неболее чем на 5 рабочих дней в случае направления ОБЩЕСТВОМ СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" в адрес



уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данныхмотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставлениязапрашиваемой информации.8.2.3. Обязанности оператора по устранению нарушений законодательства,допущенных при обработке персональных данных, по уточнению, блокированию иуничтожению персональных данных:1) В случае выявления неправомерной обработки персональных данных приобращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросусубъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного органапо защите прав субъектов персональных данных ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" осуществляет блокированиенеправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъектуперсональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработкаперсональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручениюОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ") смомента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. Вслучае выявления неточных персональных данных при обращении субъектаперсональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросууполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данныхОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ"осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъектуперсональных данных, или обеспечивает их блокирование (если обработкаперсональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручениюОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ") смомента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки,если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересысубъекта персональных данных или третьих лиц.2) В случае подтверждения факта неточности персональных данныхОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" наосновании сведений, представленных субъектом персональных данных или егопредставителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектовперсональных данных, или иных необходимых документов уточняет персональныеданные либо обеспечивает их уточнение (если обработка персональных данныхосуществляется другим лицом, действующим по поручению ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ") в течение 7рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокированиеперсональных данных.3) В случае выявления неправомерной обработки персональных данных,осуществляемой ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" или лицом, действующим по поручению ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ", ОБЩЕСТВО СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" в срок, непревышающий 3 рабочих дней с даты этого выявления, прекращает неправомерную



обработку персональных данных или обеспечивает прекращение неправомернойобработки персональных данных лицом, действующим по поручению ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ". В случае еслиобеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, ОБЩЕСТВОС ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" в срок, непревышающий 10 рабочих дней с даты выявления неправомерной обработкиперсональных данных, уничтожает такие персональные данные или обеспечивает ихуничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтоженииперсональных данных ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" уведомляет субъекта персональных данных или егопредставителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или егопредставителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектовперсональных данных были направлены уполномоченным органом по защите правсубъектов персональных данных, также указанный орган.4) В случае установления факта неправомерной или случайной передачи(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшейнарушение прав субъектов персональных данных, ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" обязано с момента выявления такогоинцидента оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектовперсональных данных или иным заинтересованным лицом уведомитьуполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:
 в течение 24 часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах,повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде,нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранениюпоследствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице,уполномоченном ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" на взаимодействие с уполномоченным органом по защите правсубъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;
 в течение 72 часов о результатах внутреннего расследования выявленногоинцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причинойвыявленного инцидента (при наличии).5) В случае достижения цели обработки персональных данных ОБЩЕСТВО СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" прекращаетобработку персональных данных или обеспечивает ее прекращение (если обработкаперсональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручениюОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ") иуничтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработкаперсональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручениюОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ") всрок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональныхданных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональныхданных, иным соглашением между ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ



ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" и субъектом персональных данных либоесли ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ"не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъектаперсональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «Оперсональных данных» или другими федеральными законами.6) В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку егоперсональных данных ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ" прекращает их обработку или обеспечивает прекращение такойобработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,действующим по поручению ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ") и в случае, если сохранениеперсональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных,уничтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработкаперсональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручениюОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ") всрок, не превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, если иное непредусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем илипоручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашениеммежду ОБЩЕСТВОМ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ" и субъектом персональных данных либо если ОБЩЕСТВО СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" не вправеосуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональныхданных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональныхданных» или другими федеральными законами.7) В случае обращения субъекта персональных данных в ОБЩЕСТВО СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" с требованием опрекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, непревышающий 10 рабочих дней с даты получения оператором соответствующеготребования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки(если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработкуперсональных данных), за исключением случаев, предусмотренных Федеральнымзаконом «О персональных данных». Указанный срок может быть продлен, но не болеечем на 5 рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъектаперсональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продлениясрока предоставления запрашиваемой информации.8) В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных втечение указанного срока, ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ" блокирует такие персональные данныеили обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данныхосуществляется другим лицом, действующим по поручению ОБЩЕСТВА СОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ") и обеспечиваетуничтожение персональных данных в срок не более чем 6 месяцев, если иной срок неустановлен федеральными законами.



8.3.Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или ихпредставителей в ОБЩЕСТВЕ С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ"СПУТНИК АЙТИ", а также формы рассмотрения соответствующих запросовсубъектов персональных данных или их представителей утверждаются приказомОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИК АЙТИ".
9. Ответственность
9.1.Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона «Оперсональных данных», несут ответственность, предусмотренную законодательствомРоссийской Федерации.9.2.Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствиенарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных,установленных Федеральным законом «О персональных данных», а также требованийк защите персональных данных, установленных в соответствии с Федеральнымзаконом «О персональных данных», подлежит возмещению в соответствии сзаконодательством Российской Федерации. Возмещение морального вредаосуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенныхсубъектом персональных данных убытков.



Приложениек приказу ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ"от « 13 » февраля 2025 г. № 5

Переченьперсональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональныхданных«Контрагенты»
Цель обработки персональных данных в информационной системеперсональных данных «Контрагенты»: подготовка, заключение и исполнениегражданско-правового договора

№п/п Содержаниесведений(категориясубъектовПДн: переченьПДн)

СпособыобработкиПДн
Категорияперсональныхданных(иные,общедоступные,специальные,биометрические)

Правовоеоснование дляобработкиперсональныхданных винформационнойсистемеперсональныхданных

Срок (условияпрекращения)обработки ПДн,в том числе иххранения

1 контрагенты:фамилия, имя,отчество,должность,номертелефона, адресэлектроннойпочты, ИНН,пол

смешанная иные Налоговый кодексРоссийскойФедерации;Гражданскийкодекс РоссийскойФедерации;Согласие субъектаперсональныхданных наобработку егоперсональныхданных

Персональныеданные подлежатуничтожению,удалению приотзыве согласияна обработкуперсональныхданных; позавершениисроков хранения,определенных вдействующемзаконодательстве;по достижениицели обработки.
2 представителиконтрагентов:фамилия, имя,отчество,должность,номертелефона, адрес

смешанная иные Налоговый кодексРоссийскойФедерации;Гражданскийкодекс РоссийскойФедерации;Согласие субъекта

Персональныеданные подлежатуничтожению,удалению приотзыве согласияна обработкуперсональных



электроннойпочты, пол персональныхданных наобработку егоперсональныхданных

данных; позавершениисроков хранения,определенных вдействующемзаконодательстве;по достижениицели обработки.



Приложениек приказу ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ"от « 13 » февраля 2025 г. № 5

Переченьперсональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональныхданных«Кадры»
Цель обработки персональных данных в информационной системеперсональных данных «Кадры»: ведение кадрового и бухгалтерского учета

№п/п
Содержаниесведений(категориясубъектов ПДн:перечень ПДн)

Способыобработки ПДн
Категорияперсональныхданных(иные,общедоступные,специальные,биометрические)

Правовоеоснование дляобработкиперсональныхданных винформационнойсистемеперсональныхданных

Срок (условияпрекращения)обработки ПДн,в том числе иххранения

1 работники:фамилия, имя,отчество, годрождения, датарождения, месторождения, адресместажительства,семейноеположение,сведения обобразовании,профессия,данныедокумента,удостоверяющего личность,номер телефона,адресэлектроннойпочты, ИНН,СНИЛС, месяцрождения, пол,адрес

смешанная иные Трудовой кодексРоссийскойФедерации;Налоговый кодексРоссийскойФедерации;Гражданский кодексРоссийскойФедерации;Федеральный законот 29.11.2010 №326-ФЗ «Обобязательноммедицинскомстраховании вРоссийскойФедерации»;Федеральный законот 16.07.1999 №165-ФЗ «Об основахобязательногосоциальногострахования»;Федеральный закон

Персональныеданные подлежатуничтожению,удалению приотзыве согласияна обработкуперсональныхданных; позавершениисроков хранения,определенных вдействующемзаконодательстве; по достижениицели обработки.



регистрации,гражданство,данныеводительскогоудостоверения,реквизитыбанковскойкарты, сведенияо трудовойдеятельности (втом числе стажработы, данные отрудовойзанятости натекущее время суказаниемнаименования ирасчетного счетаорганизации),отношение квоинскойобязанности,сведения овоинском учете

от 15.12.2001 №167-ФЗ «Обобязательномпенсионномстраховании вРоссийскойФедерации»;Федеральный законот 29.12.2006 №255-ФЗ «Обобязательномсоциальномстраховании наслучай временнойнетрудоспособности и в связи сматеринством»;Федеральный законот 15.12.2001 №166-ФЗ «Огосударственномпенсионномобеспечении вРоссийскойФедерации»;Федеральный законот 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинскойобязанности ивоенной службе»;Федеральный законот 06.12.2011 №402-ФЗ «Обухгалтерскомучете»;ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерации от27.12.2006 № 719«Об утвержденииПоложения овоинском учете»;Федеральный законот 28.12.2013 No400-ФЗ «Остраховыхпенсиях»; Устав;Согласие субъектаперсональныхданных на



обработку егоперсональныхданных
2 родственникиработников:фамилия, имя,отчество, годрождения, датарождения,семейноеположение,данныедокумента,удостоверяющего личность,номер телефона,пол

смешанная иные Трудовой кодексРоссийскойФедерации;Налоговый кодексРоссийскойФедерации;Гражданский кодексРоссийскойФедерации;Федеральный законот 29.11.2010 №326-ФЗ «Обобязательноммедицинскомстраховании вРоссийскойФедерации»;Федеральный законот 16.07.1999 №165-ФЗ «Об основахобязательногосоциальногострахования»;Федеральный законот 15.12.2001 №167-ФЗ «Обобязательномпенсионномстраховании вРоссийскойФедерации»;Федеральный законот 29.12.2006 №255-ФЗ «Обобязательномсоциальномстраховании наслучай временнойнетрудоспособности и в связи сматеринством»;Федеральный законот 15.12.2001 №166-ФЗ «Огосударственномпенсионномобеспечении вРоссийской

Персональныеданные подлежатуничтожению,удалению приотзыве согласияна обработкуперсональныхданных; позавершениисроков хранения,определенных вдействующемзаконодательстве; по достижениицели обработки.



Федерации»;Федеральный законот 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинскойобязанности ивоенной службе»;Федеральный законот 06.12.2011 №402-ФЗ «Обухгалтерскомучете»;ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерации от27.12.2006 № 719«Об утвержденииПоложения овоинском учете»;Федеральный законот 28.12.2013 No400-ФЗ «Остраховыхпенсиях»; Устав;Согласие субъектаперсональныхданных наобработку егоперсональныхданных
3 уволенныеработники:фамилия, имя,отчество, годрождения, датарождения, месторождения, адресместажительства,семейноеположение,сведения обобразовании,профессия,данныедокумента,удостоверяющего личность,должность,номер телефона,адрес

смешанная иные Трудовой кодексРоссийскойФедерации;Налоговый кодексРоссийскойФедерации;Гражданский кодексРоссийскойФедерации;Федеральный законот 29.11.2010 №326-ФЗ «Обобязательноммедицинскомстраховании вРоссийскойФедерации»;Федеральный законот 16.07.1999 №165-ФЗ «Об основахобязательного

Персональныеданные подлежатуничтожению,удалению приотзыве согласияна обработкуперсональныхданных; позавершениисроков хранения,определенных вдействующемзаконодательстве; по достижениицели обработки.



электроннойпочты, ИНН,СНИЛС, месяцрождения, пол,адресрегистрации,гражданство,данныеводительскогоудостоверения,реквизитыбанковскойкарты,отношение квоинскойобязанности,сведения овоинском учете

социальногострахования»;Федеральный законот 15.12.2001 №167-ФЗ «Обобязательномпенсионномстраховании вРоссийскойФедерации»;Федеральный законот 29.12.2006 №255-ФЗ «Обобязательномсоциальномстраховании наслучай временнойнетрудоспособности и в связи сматеринством»;Федеральный законот 15.12.2001 №166-ФЗ «Огосударственномпенсионномобеспечении вРоссийскойФедерации»;Федеральный законот 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинскойобязанности ивоенной службе»;Федеральный законот 06.12.2011 №402-ФЗ «Обухгалтерскомучете»;ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерации от27.12.2006 № 719«Об утвержденииПоложения овоинском учете»;Федеральный законот 28.12.2013 No400-ФЗ «Остраховыхпенсиях»; Устав;



Согласие субъектаперсональныхданных наобработку егоперсональныхданных



Приложениек приказу ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ"от « 13 » февраля 2025 г. № 5

Переченьперсональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональныхданных«Посетители сайта»
Цель обработки персональных данных в информационной системеперсональных данных «Посетители сайта»: Продвижение товаров, работ, услуг нарынке (размещение информации на официальном сайте; обеспечение обратной связис посетителями сайта / получение информации о пользователях сайта

№п/п Содержаниесведений(категориясубъектовПДн: переченьПДн)

СпособыобработкиПДн
Категорияперсональныхданных(иные,общедоступные,специальные,биометрические)

Правовоеоснование дляобработкиперсональныхданных винформационнойсистемеперсональныхданных

Срок (условияпрекращения)обработкиПДн, в томчисле иххранения

1 посетителисайта:фамилия, имя,отчество,должность,номертелефона, адресэлектроннойпочты

смешанная иные обработкаперсональныхданныхосуществляется ссогласия субъектаперсональныхданных наобработку егоперсональныхданных

Персональныеданныеподлежатуничтожению,удалению приотзыве согласияна обработкуперсональныхданных; подостижениицели обработки.



Приложениек приказу ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ"от « 13 » февраля 2025 г. № 5

Переченьперсональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональныхданных«Подбор персонала на вакантные должности»
Цель обработки персональных данных в информационной системеперсональных данных «Подбор персонала на вакантные должности»: подборперсонала (соискателей) на вакантные должности оператора

№п/п Содержаниесведений(категориясубъектов ПДн:перечень ПДн)

СпособыобработкиПДн
Категорияперсональныхданных(иные,общедоступные,специальные,биометрические)

Правовоеоснование дляобработкиперсональныхданных винформационнойсистемеперсональныхданных

Срок (условияпрекращения)обработкиПДн, в томчисле иххранения

1 соискатели:фамилия, имя,отчество, годрождения, адресместажительства,семейноеположение,сведения обобразовании,номер телефона,адресэлектроннойпочты,гражданство,сведения отрудовойдеятельности (втом числе стажработы, данныео трудовойзанятости натекущее время с

смешанная иные Трудовой кодексРоссийскойФедерации;Гражданскийкодекс РоссийскойФедерации;обработкаперсональныхданныхосуществляется ссогласия субъектаперсональныхданных наобработку егоперсональныхданных

Персональныеданныеподлежатуничтожению,удалению приотзывесогласия наобработкуперсональныхданных; подостижениицелиобработки.



указаниемнаименования ирасчетного счетаорганизации)



Приложениек приказу ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ"от « 13 » февраля 2025 г. № 5

Переченьперсональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональныхданных«Студенты»
Цель обработки персональных данных в информационной системеперсональных данных «Студенты»: обеспечение прохождения ознакомительной,производственной или преддипломной практики на основании договора с учебнымзаведением

№п/п Содержаниесведений(категориясубъектов ПДн:перечень ПДн)

СпособыобработкиПДн
Категорияперсональныхданных(иные,общедоступные,специальные,биометрические)

Правовоеоснование дляобработкиперсональныхданных винформационнойсистемеперсональныхданных

Срок (условияпрекращения)обработкиПДн, в томчисле иххранения

1 студенты:фамилия, имя,отчество, данныедокумента,удостоверяющеголичность, номертелефона, адресэлектроннойпочты, ИНН,СНИЛС, адресрегистрации

смешанная иные Федеральныйзакон от29.12.2012 № 273-ФЗ «Обобразовании вРоссийскойФедерации»;Согласие субъектаперсональныхданных наобработку егоперсональныхданных; обработкаперсональныхданныхосуществляется ссогласия субъектаперсональныхданных наобработку егоперсональныхданных

Персональныеданныеобрабатываютсядо моментаотзыва согласияна обработкуперсональныхданных или додостиженияцелейобработки.





Приложениек приказу ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ"от « 13 » февраля 2025 г. № 5

Переченьперсональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональныхданных«воинский учет»
Цель обработки персональных данных в информационной системеперсональных данных «воинский учет»: обеспечение соблюдения законодательстваРФ об обороне

№п/п Содержаниесведений(категориясубъектов ПДн:перечень ПДн)

СпособыобработкиПДн
Категорияперсональныхданных(иные,общедоступные,специальные,биометрические)

Правовоеоснование дляобработкиперсональныхданных винформационнойсистемеперсональныхданных

Срок (условияпрекращения)обработкиПДн, в томчисле иххранения

1 работники:фамилия, имя,отчество, годрождения, датарождения, месторождения, адресместа жительства,семейноеположение,сведения обобразовании,данные документа,удостоверяющеголичность, номертелефона, месяцрождения, пол,адрес регистрации,гражданство,данныеводительскогоудостоверения,отношение квоинской

смешанная иные КонституцияРоссийскойФедерации;Трудовой кодексРоссийскойФедерации;Федеральныйзакон от28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинскойобязанности ивоенной службе»;ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерации от27.12.2006 № 719«Об утвержденииПоложения овоинском учете»

До моментапрекращениядеятельностиюридическоголица,



обязанности,сведения овоинском учете
2 уволенныеработники:фамилия, имя,отчество, годрождения, датарождения, месторождения, адресместа жительства,семейноеположение,данные документа,удостоверяющеголичность, номертелефона, месяцрождения, пол,адрес регистрации,гражданство,данныеводительскогоудостоверения,отношение квоинскойобязанности,сведения овоинском учете

смешанная иные КонституцияРоссийскойФедерации;Трудовой кодексРоссийскойФедерации;Федеральныйзакон от28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинскойобязанности ивоенной службе»;ПостановлениеПравительстваРоссийскойФедерации от27.12.2006 № 719«Об утвержденииПоложения овоинском учете»

До моментапрекращениядеятельностиюридическоголица,



Приложениек приказу ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "СПУТНИКАЙТИ"от « 13 » февраля 2025 г. № 5

Переченьперсональных данных, обрабатываемых в информационной системе персональныхданных«Телемаркетинг»
Цель обработки персональных данных в информационной системеперсональных данных «Телемаркетинг»: продвижение товаров, работ, услуг на рынке

№п/п Содержаниесведений(категориясубъектовПДн:переченьПДн)

СпособыобработкиПДн
Категорияперсональныхданных(иные,общедоступные,специальные,биометрические)

Правовое основаниедля обработкиперсональныхданных винформационнойсистемеперсональныхданных

Срок (условияпрекращения)обработкиПДн, в томчисле иххранения

1 клиенты:фамилия, имя,отчество,профессия,должность,номертелефона,адресэлектроннойпочты

смешанная иные обработкаперсональных данныхосуществляется ссогласия субъектаперсональных данныхна обработку егоперсональных данных;обработкаперсональных данныхнеобходима дляисполнения договора,стороной котороголибовыгодоприобретателемили поручителем покоторому являетсясубъект персональныхданных, а также длязаключения договорапо инициативесубъектаперсональных данныхили договора, покоторому субъектперсональных данных

Персональныеданныеобрабатываютсядо моментаотзыва согласияна обработкуперсональныхданных или додостиженияцелейобработки.



будет являтьсявыгодоприобретателемили поручителем.Заключаемый ссубъектомперсональных данныхдоговор не можетсодержать положения,ограничивающиеправа и свободысубъектаперсональных данных,устанавливающиеслучаи обработкиперсональных данныхнесовершеннолетних,если иное непредусмотренозаконодательствомРоссийскойФедерации, а такжеположения,допускающие вкачестве условиязаключения договорабездействие субъектаперсональных данных


